Cdomo responder a los planes de accion de riesgo pa € Kimberly-Clark

€3 Kimberly-Clark Impulsando el futuro digital de K-C

Como responder a los planes de
accion de riesgo para proveedores

Para obtener la mejor experiencia de aprendizaje, haga clic en el botén Editar y
seleccione Abrir en el escritorio para ver este documento en su aplicacién de escritorio de
Microsoft Word. La visualizacion de este documento en SharePoint o en el explorador
puede distorsionar la ubicacién de las imagenes y el texto.

Tabla de contenidos

(0] 010 1S3 ] (o T PR RSP 2
TEIMUNOS CLAVE.....uuieiiiie e e e e e e e e et e e e e e e e e e s e bbb e e e e e eaeeeesaaatraaeeeaeens 2
Responder a un plan d& @CCION............coiiiiiiiiiiieee e e e e e e e e e e e e e eanreaees 3
Yo U 1 EST0 = (o [Tod o] g =L 8

(0821001 o] F= TR V=T §I 0] 4 FFUTT TR

Su pantalla en el Sistema Coupa puede diferir ligeramente de esta
capacitacién, pero los pasos para completar la actividad seran los mismos.

Este icono indica que hay mas detalles de la directiva o del proceso empresarial
relacionados con un paso. Haga clic en los enlaces proporcionados colocados en
todo el QRC para obtener mas informacion.
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Cdomo responder a los planes de accion de riesgo pa € Kimberly-Clark

Propdsito

Esta tarjeta de referencia rapida (QRC) explica los procesos sobre como crear, responder y
realizar un seguimiento de los planes de accion de riesgo en Coupa Risk Assess.

e Tarea 1: Responder a un plan de accion

Términos clave

e Elaprobador es la persona que aprobara el plan de accion.

e EIl elemento de accién es un elemento especifico del que se realiza un
seguimiento dentro del plan de accion.

e Ladescripcion del elemento de accién proporcionainformacion méas detallada
sobre el elemento de accion.

e Accidén requerida/Solicitud es la accién que el destinatario del plan de accion debe
realizar.

e Accion tomada/respuesta es el campo completado por el proveedor o usuario
interno de Kimberly-Clark en funcién del resultado del plan de accion.

e Coupa Risk Assess (CRA) es un sistema gque conecta a todas las partes
involucradas en la gestion de riesgos de terceros para colaborar en la reduccién del
costo de cumplimiento, minimizando el riesgo y maximizando el valor de sus
relaciones.

a. Los planes de accion se crean en CRA para comunicar y documentar los
problemas que requieren una solucién por parte de un usuario interno de
Kimberly-Clark o un proveedor dentro de un periodo de tiempo determinado.

e Unplan de accion de riesgo informa a qué dominio de riesgo se refiere el plan de
accion, el nombre del proveedor y el nombre de su relacion.

e Los dominios de riesgo son categorias o areas de enfoque que ayudan a guiar la
gestion de riesgos de terceros. Los dominios de riesgo se utilizan para definir el
ambito o enmarcar los tipos de controles que deben evaluarse durante una
evaluacion de riesgos del proveedor.

e Lagestidon de riesgos es el proceso continuo de identificar, analizar, mitigar y
monitorear el riesgo para evitar interrupciones en el suministro y pérdidas financieras
tanto para Kimberly-Clark como para nuestra cadena de suministro.
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Como responder a los planes de accién de riesgo pa € Kimberly-Clark

Responder a un plan de accion

Cuando se asigna un plan de accion, el proveedor recibird un correo electrénico con el
asunto Elemento del plan de accién enviado para (hombre del proveedor). El correo
electronico contendra un enlace para responder al Plan de Accion.

1. Haga clic en el enlace del correo electrénico.

a. Los proveedores también pueden acceder a recursos de capacitacion
adicionales si se necesita asistencia adicional para completar la tarea.

Powered By ﬁ}coupa

%,2COUPA | Risk Assess
Action Plan Assigned for CRA Test Supplier 31.c
Dear John 31c,

An action plan has been assigned to you for review. Please respond to your assignment as
1 gssible. Please click on the link below to review the assignment.
R.Portal

1
Click on Ihi QRC for training materials to help you complete this task.

Thank you,

Kimberly-Clark Third Party Risk Management Team

Coupa Risk Assess - Disclaimer
This communication and any files or atachments transmitted with it may contain information that is confidential, privieged, and exempt from

drsclosure under applicable law. It is mtended solely for the use of the indiradual or entity 10 which it is addressed If you are not the intended recipient
¥ou are hereby nolified that any use, dissemination, or copying of this communication is strictly prohibited. If you have received this communication in
amor, pleass notify s hare so that we may take the appropriate action

2. Inicie sesién en Coupa.
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Como responder a los planes de accién de riesgo pa € Kimberly-Clark

Iniciar sesioén

* Correo electronico

* Contrasena

ZHa olvidado la contrasena?

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

Aparece el panel de evaluacion de riesgos de Coupa.
3. Busque el mosaico Planes de accién y haga clic en el vinculo Mostrarme todo.

a. Sihay varios planes de accidn, localice el plan especifico que debe
abordarse a través de la columna Estado — En proceso.

4. En la lista de planes de accién que se muestra, busque el nombre del plan pendiente
deseado y haga clic en el botdon Ver junto a él.

Elementos de accion  Personal

Evaluaciones: Aprobaciones:

Tienes Atarde . Tienes. Otards 0 o iniciado

1 en praceso

Contexto Tipa de contexto Estado de accibn  Accidn

Autoevaluacitn da Riasgos Rissgo-Pravesdar [Persica 22] - Unica - Inicio Periodo 31 | Autoavakuacion de riesgs del issgo-proveedor [Persira 22] - Urica - Inicio del ’
Linea de padido de evaluacion En proceso 7023
I Oct 23-Plan de Acidn periodo 31 oct 23 F s o =

5. Revise el Plan de Accion para obtener la siguiente informacion relevante:
e Descripcion del elemento de accién

e Acciodn requerida/Solicitud (esto indica la accién que debe tomar/responder
por parte del Proveedor)

e Prioridad

e Fechade vencimiento
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Como responder a los planes de accién de riesgo pa € Kimberly-Clark

Elemento del plan de accién Cerca . Editar

Autoevaluacion de riesgos del riesgo-proveedor [Pereira 22] - Una sola vez - Inicio del periodo 31 de octubre 23 - Linea de pedido de evaluacidn

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del proveedor - prueba

Iniciador: Pereira, Alexis Estado: En proceso
Asignado a: Gama, Juan 22 Prioridad:
Asignacién: Proveedor Vencido: 7/11/2023
Aprobador:  Pereira, Alexis Organizacion: Kimberly Clark
Plan de ACCION: Autoevaluacion de Riesgos Riesgo-Proveedor [Pereira 22] - Categoria: Autoevaluacion de riesgos del proveedor

Unica - Inicio Periodo 31 Oct 23-Plan de Accion
Elemento de accion: prueba

Descripcion del elemento de
accion:

Accién requerida/solicitud:  prueba

Accion tomada/Respuesta:  (No se especifican accicnes)

Agregar notas

Nombre Descripcion Fecha de creacién

Afiadir un adjunto

Creado por Nombre Fecha de creacion

Nota: Si el plan de accién debe ser completado por otra persona de la
organizacion, el plan se puede delegar a esa persona.

Eb *IMPORTANTE: La delegacion de un Plan de Accién solo se puede realizar si el
cuestionario de diligencia debida relacionado (por ejemplo, Evaluacion
Anticorrupcioén, Evaluacion de Ciberseguridad, etc.) se ha delegado previamente a
la persona deseada.

Para delegar el plan de accién, realice lo siguiente:
a. Hagaclic en el botén Editar.

Elemento del plan de accién Cerca | # Editar

Autoevaluacién de riesgos del riesge-proveedor [Pereira 22] - Una sola vez - Inicio del periede 31 de octubre 23 - Linea de pedido de evaluacién

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del proveedor - prueba

Iniciador:  Pereira, Alexis Estado: En proceso
Asignado a: Gama, Juan 22 Prioridad:
Asignacion: Provesdor Vencido:  7/11/2023
Aprobador:  Pereira, Alexis Organizacién: Kimberly Clark
Plan de ACCION:  Autoevaluacion de Riesgos Riesgo-Proveedor [Pereira 22] - Categoria: Autoevaluacion de riesgos del proveedor

Unica - Inicio Periodo 31 Oct 23-Plan de Accién
Elemento de accion: pruesba

Descripcion del elemento de
accion:

Accién requeridalsolicitud:  prueha

Accion tomada/Respuesta:  (No se especifican acciones).

Agregar notas

Nombre Descripcion Fecha de creacion

Afiadir un adjunto

Creado por Nombre Fecha de creacion
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Como responder a los planes de accién de riesgo pa € Kimberly-Clark

b. Busque el campo Asignado a y cambie la persona existente por la persona
deseada.

c. Hagaclic en el boton Guardar.

Plan de accién rapida x Cancelar «mn-

Prueba de
autoevaluacion de riesgo de riesgo-proveedor [Pereira 22] - Una sola vez - Inicio del periodo 31 de octubre 23 - Linea de pedide de evaluacion

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del proveedor - prueba

Iniciador: * Estado:
Pereira, Alexis En proceso -

Asignado a: * Prioridad:

Doe, Juan 22 {kc supplierstest1+10000001@gmail.com) x| v

Vencido:
71172023 12:00:00

Aprobador: *
Pereira, Alexis

Nota: El plan de accién se enviara a través de CRA a la persona seleccionada
para su finalizacion.

Ya sea que la delegacién sea necesaria 0 no, continlie con los siguientes pasos para
responder al Plan de Accion.

6. Haga clic en el botén Agregar archivo adjunto para cargar cualquier
documentacion solicitada y/o de respaldo en el plan.

Elemento del plan de accién cerca | Eatar

Autoevaluacion de riesgos del riesgo-proveedor [Pereira 22] - Una sola vez - Inicio del periodo 31 de octubre 23 - Linea de pedido de evaluacion

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del proveedor - prueba

Iniciador:  Pereira, Alexis Estado: En proceso
Asignadoa: Gama, Juan 22 Prioridad:
Asignacion: Proveedor Vencido:  7/11/2023
Aprobador:  Pereira, Alexis Organizacion: Kimberly Clark
Plan de ACCION: Autoevalua:ién de Riesgos Riesgo-Proveedor [Pereira 22] - Categoria: Autoevaluacion de riesgos del proveedor

Unica - Inicio Periodo 31 Oct 23-Plan de Accidn
Elemento de accién: prueba

Descripcion del elemento de
accion:

Accion requerida/saolicitud:  prueba

Accion tomada/Respuesta:  (No se especifican acciones)

Agregar notas

Nombre Descripcion

Aiiadir un adjunto

Creado por Nombre Fecha de creacion

7. Hagaclic en el botén Agregar notas para registrar las acciones realizadas.
8. Haga clic en el boton Guardar cuando haya terminado.
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Como responder a los planes de accién de riesgo pa € Kimberly-Clark

9. Después de registrar las acciones, el plan de accion esté listo para enviarse al
aprobador. Haga clic en el boton Editar para acceder al menu Plan de accion

rapida.
Elemento del plan de accién Cerca | Editar
Autoevaluacidn de riesgos del riesgo-proveedor [Pereira 22] - Una sola| e - “—*aluacién

Notas

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del

Iniciador:  Pereira, Alexis ) :  En proceso
Asignado a: Gama, Juan 22 ° ’ e
Asignacion: Proveedor | vAhomar X Cerca : 71172023
Aprobador:  Pereira, Alexis , n: Kimberly Clark
Plan de ACCION:  Autoevaluacion de Riesgos Riesgo-Proveedor [Pereira 22] - Categoria: Autoevaluacion de riesgos del proveedor

Unica - Inicio Periodo 31 Oct 23-Plan de Accién
Elemento de accion:  prusbha

Descripcion del elemento de
accién:

Accion requerida/solicitud:  prusba °

Accion tomada/Respuesta: (Mo se especifican acciones).

Agregar notas

Nombre Descripcion Fecha de creacion

Aiiadir un adjunto

Creado por Nombre Fecha de creacion

10. Haga clic en el menu desplegable Estado y seleccione Completado.

11. Haga clic en Guardar cuando haya terminado. @
Plan de accién rapida

Prueha de
autoevaluacion de riesgo de riesgo-proveedor [Pereira 22] - Una sola vez - Inicio del periodo 31 de octubre 23 - Linea de pedidoe de evaluacion

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del proveedor - prueba

Iniciador: * Estado: 10
Pereira, Alexis Terminado v
Asignado a: * Prioridad:
Doe, Juan 22 (kc.supplierstest1+10000001@gmail.com) x Medio ~
Vencido:

TITII2023 12:00:00

Aprobador: *
Pereira, Alexis

Nombre del elemento de accion: *
prucha

Elemento de accién:
prucha

Descripcion del elemento de accion:

Accion requerida/Solicitud: *
prueba

Accion tomada/Respuesta:
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Como responder a los planes de accién de riesgo pa € Kimberly-Clark

La vista vuelve a la pantalla Elemento del plan de accién. @
12. Haga clic en el botén Cerrar.

Elemento del plan de accién | ceorca Ixeanar

Autoevaluacién de riesgos del riesgo-proveedor [Pereira 22] - Una sola vez - Inicio del periode 31 de octubre 23 - Linea de pedido de evaluacion

Kimberly-Clark - Evaluacion de riesgos propios del proveedor - prueba

Iniciador:  Pereira, Alexis Estado: En proceso
Asignado a: Gama, Juan 22 Prioridad:
Asignacion: Proveedor Vencido: 7/11/2023
Aprobador:  Pereira, Alexis Organizacion: Kimberly Clark
Plan de ACCION:  Autoevaluacion de Riesgos Riesgo-Proveedor [Pereira 22] - Categoria: Auteevaluacion de riesgos del proveeder

Unica - Inicio Periodo 31 Oct 23-Plan de Accion
Elemento de accion:  prueba

Descripcion del elemento de
accidn:

Accion requeridal/solicitud:  prueba
Accion tomada/Respuesta:  (No se especifican acciones).
Agregar notas

Nombre Descripcion Fecha de creacion

Aiiadir un adjunto

Creado por Nombre Fecha de creacion

Nota: El Plan de Accion se enrutara a un aprobador de Kimberly-Clark a través de

CRA. El proveedor recibe una notificacion por correo electrénico cuando su plan

de accion se refiere al estado de su plan (por ejemplo, aprobado o rechazado
E}j [para obtener mas informacion]).

Si se requiere mas informacion, el proveedor sera redirigido al Plan de Accion a
través de un enlace incrustado en el correo electronico para dirigirse y volver a
enviar su Plan de Accion.

Recursos adicionales

N/A
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